Fricke und Mallah Microwave Technology GmbH in Peine / Niedersachsen ist seit
seiner Grundung im Jahr 1995 ein fuhrender Hersteller von
Mikrowellenerwarmungs-, -trocknungs und Plasmaanlagen,

Fricke und Mallah Mikrowellengeneratoren bis zu 100 kW basierend auf Halbleiter, Inverter- und

Microwave Technology

Magnetron-Technologie sowie Mikrowellenkomponenten (Combiner, Isolatoren,
Richtkoppler, Abstimmeinheiten, Hohlleiter) fur die Automobil-, Luftfahrt-, Holz-,
Keramik- und Lebensmittelindustrie. Die Arbeitsfrequenzen sind zurzeit
hauptsachlich 915 MHz und 2,45 GHz.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen

Kaufmannischer Angestellter (m/w/d) in Vollzeit

lhre Aufgaben:

UnterstUtzung und Entlastung der Geschaftsleitung bei allen operativen,
organisatorischen und konzeptionellen Aufgaben

Abstimmungsmanagement mit der GeschaftsfuUhrung, eigenstandige
Priorisierung und Informationsbeschaffung

Verfolgung und Kontrolle von Angeboten, Anfragen, Terminen und Aufgaben, etc.
Mail- und Postbearbeitung sowie Korrespondenz mit unseren internationalen
Partnern

Organisation von Veranstaltungen (intern und extern)

BUromanagement

Termin- und Reisemanagement

lhr Profil:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Einschlagige Berufserfahrung in einer ahnlichen Funktion

Sorgfaltige, unabhangige und strukturierte Arbeitsweise

Organisatorische Fahigkeiten und Verantwortungsbewusstsein
Vorausschauender, Idsungsorientierter und pragmatischer Ansatz und Praxisnahe
Eine souverane, offene und sympathische Art sowie eine klare, flussige und
verbindliche Art der Kommunikation (mundlich und schriftlich).

FlieBende Deutsch- und Englischkenntnisse sowie sichere Orthographie

Sicherer Umgang mit MS Office, Outlook

Absolute Diskretion und Loyalitat

Wir bieten:

Ein dynamisches Team und eine herausfordernde Aufgabe, die Sie Uber Ihren
Arbeitsbereich hinaus aktiv mitgestalten kénnen.

Vielfaltige und abwechslungsreiche Aufgaben und ein hoher
Verantwortungsbereich

Ein leistungsgerechtes Gehalt

Ein modernes und attraktives Arbeitsumfeld in Peine

Bitte senden Sie uns |lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:

info@microwaveheating.net zu Handen Herrn Marcel Mallah
Fricke und Mallah Microwave Technology GmbH
Werner-Nordmeyer-Str. 25

31226 Peine

www.microwaveheating.net



